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Obec Lazníky vypisuje pracovní pozici na místo  

„všeobecný administrativní pracovník“ 
 

Místo výkonu práce a nástup: Obecní úřad Lazníky, od 1.10.2020 

Pracovněprávní vztah: pracovní poměr – poloviční úvazek 

Mzda: dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. v platném znění 

Předpoklady:  

o řidičské oprávnění sk. B 

o SŠ/VŠ 

Další požadavky:  

o Dobré organizační schopnosti 

o Schopnost samostatné práce a pečlivost 

o Flexibilní pracovní doba 

o Znalost práce na PC (MS Office) 

Výhodou je: 

o Znalost z oblasti státní správy 

o Znalost zákonů 

o Ochota vzdělávat se 

Náplň práce: 

o Archivace dokumentů 

o Spisová služba 

o Administrativa spojená s chodem obce, příprava podkladů 

o Administrativní činnosti pro starostu a místostarostu 

Zájemce zašle nebo osobně doručí na Obecní úřad v Lazníkách svůj profesní životopis 

do 29.9.2020 do 14 hodin kde uvede: 

o Údaje o dosavadních zaměstnání, odborných znalostech a dovednostech 

Dále požadujeme: 

o Výpis z evidence Rejstříku trestů a kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 


